Klasifikační řád

VOŠ a SUŠ Václava Hollara

(novelizace platná od 1. září 2008)

Článek 1

Obecné zásady

1) Základním principem při hodnocení a klasifikaci žáků a studentů je pozitivní přístup. Vyučující hodnotí skutečné znalosti a dovednosti, nesnaží se hledat mezery v jeho vědomostech.

2) Každý vyučující je povinen vést průkaznou evidenci o klasifikaci žáka aby mohl vždy doložit správnost klasifikace i způsob získávání jednotlivých známek.

3) Vyučující hodnotí vždy komplexně, přihlíží nejen k získaným znalostem a dovednos-tem, ale hodnotí také snahu a stupeň zlepšení v jednotlivých předmětech. Vždy hodnotí výsledky žáka objektivně.

Článek 2

Získávání podkladů pro hodnocení a klasifikaci

1) Žák musí být z všeobecně vzdělávacího předmětu vyzkoušen alespoň dvakrát během každého klasifikačního období, a to jak ústně, tak písemně (až na výjimky projednané s ředitelem školy). Z odborných předmětů musí žák splnit minimálně dvě samostatné práce. Tato informace je na začátku školního roku sdělována žákům. 

2) Zkoušení rozvrhne vyučující rovnoměrně na celé klasifikační období. V jeden den by žáci neměli psát více jak dvě písemné práce většího rozsahu.
3) Ústní zkoušení je prováděno před kolektivem třídy. Individuální přezkušování v kabinetech nebo po vyučování je nepřípustné. Výjimka je možná u žáků a studentů s diagnostikovanou vývojovou poruchou, při zkoušení musí být přítomen další pedagog.

4)  Učitel oznamuje žákům výsledek každé klasifikace – po ústním vyzkoušení okamžitě, hodnocení písemného zkoušení a samostatných úkolů do 14 dnů od napsání písemné práce příp. od konečného termínu odevzdání práce.
5) O termínu písemné práce, která trvá déle, než 25 minut informuje učitel žáky a studen-ty nejméně týden předem.

6) Učitel je povinen archivovat písemné práce žáků a další podklady pro klasifikaci po dobu celého školního roku, tj. od 1. září do 31. srpna.

Článek 3

Klasifikace žáka (SUŠ)
1) Žák, který v příslušném předmětu nezíská minimální počet požadovaných známek (viz příloha klasifikačního řádu) nebo jeho absence ve vyučovacích hodinách tohoto předmětu činí 25% a více, je z předmětu nehodnocen. Může být navržen učitelem na dodatečnou zkoušku, o termínu této zkoušky rozhoduje vyučující daného předmětu. Při dodatečné zkoušce musí být přítomni dva pedagogové. Výsledné hodnocení dodatečné zkoušky je dáno známkou z této zkoušky a ze známek, které žák získal v průběhu pololetí. O této zkoušce se vyplní Prokol o zkoušce a založí se do Výkazu třídy.
2) Případy žáků, kteří zaostávají ve studiu se projednávají zpravidla na pedagogické radě (listopad, duben) a jsou dány prokazatelně a neprodleně na vědomí zákonnému zástupci žáka třídním učitelem. V mimořádném případě se zaostávání žáka projednává i mimo termín pedagogické rady za přítomnosti ředitele (v případě jeho dlouhodobé nepřítomnosti zástupce ředitele) a třídního učitele. Výsledky jednání sdělí třídní učitel neprodleně prokazatelným způsobem zákonnému zástupci žáka. 

3) Třídní učitelé (případně výchovný poradce) informují ostatní vyučující o skutečnostech v osobním životě žáka, které by mohly negativně ovlivnit jeho studijní výsledky. 

4) Žák, jehož prospěch je na konci 1. pololetí nedostatečný, musí v průběhu 2. pololetí prokázat dostatečné doplnění znalostí. 

5) Nelze-li žáka ze závažných důvodů (zdravotní, rodinné) hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za 1. pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení 1. pololetí. Není-li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za 1. pololetí nehodnotí. 

6) Žák, který na konci 2. pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů (včetně povinně volitelných) nebo žák, který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze dvou povinných předmětů vyučovaných pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelem školy.
7) Opravné zkoušky jsou komisionální. Žák, který se bez vážné omluvy k vykonání opravné zkoušky nedostaví, je klasifikován z vyučovacího předmětu, z něhož měl konat opravnou zkoušku, stupněm prospěchu nedostatečný. Ze závažných důvodů může ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky, a to nejpozději do konce září následujícího školního roku. 
Obsahem opravné zkoušky je

· látka 2. pololetí, pokud žák v 1. pololetí prospěl nebo dodatečně prokázal doplnění znalostí 

· látka celého ročníku, pokud žák neprospěl v 1. pololetí a neprokázal doplnění znalostí za toto období.
Výsledné hodnocení je dáno pouze známkou z této zkoušky. Žák může konat v jednom dni pouze jednu opravnou zkoušku.
8) Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro stanovení jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do té doby navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl. 

9) Výslednou klasifikaci na konci prvního či druhého pololetí oznámí vyučující žákům na nejbližší vyučovací hodině, která následuje po projednání klasifikace na pedagogické radě. 

10) Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení písemně požádat ředitele školy o komisionální přezkoušení žáka. Komisionální přezkoušení žáka se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém ředitelem (v případě jeho dlouhodobé nepřítomnosti zástupcem ředitele) se zákonným zástupcem žáka či zletilým žákem. 

11) Prospěch v jednotlivých předmětech je klasifikován stupni 1–5 (výborný až nedosta-tečný). 

Klasifikace zahrnuje

· stupeň osvojení a jistoty, s níž žák ovládá učivo, 

· schopnost samostatného úsudku 
· schopnost aplikace získaných vědomostí a dovedností 
· samostatnost a aktivitu při řešení úkolů, 

· soustavnost a svědomitost v práci, 

· úroveň vyjadřování. 

1 - prospěch výborný - Žák ovládá požadované poznatky uceleně, přesně a úplně a chápe vztahy mezi nimi. Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené vědomosti a dovednosti pro řešení praktických i teoretických úkolů. Samostatně hodnotí jevy a zákonitosti.

2 - prospěch chvalitebný - Žák ovládá poznatky v podstatě uceleně, přesně a úplně. Samostatně nebo na základě menších podnětů učitele je schopen osvojené vědomosti 
a dovednosti uplatňovat, nevyskytují se podstatné chyby.

3 - prospěch dobrý - Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojených vědomostí 
a dovedností nepodstatné nedostatky, je schopen je uplatňovat s pomocí učitele. 

4 - prospěch dostatečný - Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojených vědomostí a dovedností závažné nedostatky, v uplatňování poznatků se vyskytují závažné chyby, jež ale dovede s pomocí učitele opravit.

5 - prospěch nedostatečný - Žák si požadované vědomosti a dovednosti neosvojil, má v nich závažné nedostatky, které není schopen opravit ani s pomocí učitele.
Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni

· prospěl(a) s vyznamenáním

· prospěl(a)

· neprospěl(a)

Žák prospěl s vyznamenáním, není-li klasifikace nebo slovní hodnocení po převodu do klasifikace v žádném povinném předmětu horší než stupeň 2 - chvalitebný a průměrný prospěch z povinných předmětů není horší než 1,50 a chování je hodnoceno jako velmi dobré a zároveň prospěch v hlavním odborném předmětu vzdělávání je prospěch 
1 - výborný. 

Žák prospěl, není-li klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 
5 - nedostatečný. 

12) Žák neprospěl, je-li klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 
5 – nedostatečný.
13)  Do vyššího ročníku postoupí žák, který splní podmínky dané zákonem č. 561/2004. Každý vyučující předmětu je povinen zveřejnit před zahájením výuky program vyučovaného předmětu, který obsahuje 
Článek 4
Komisionální zkoušky (SUŠ)

1) Komisionální zkoušku koná žák v těchto případech:
a) při absenci v předmětu vyšší než 25 %,

b) koná-li opravné zkoušky,
c) požádá-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka o jeho komisionální přezkoušení.

2) Komise pro komisionální zkoušky je nejméně tříčlenná. Jejím předsedou je ředitel školy nebo jím pověřený učitel, zkoušející učitel vyučující žáka danému předmětu 
a přísedící, který má odbornou kvalifikaci pro výuku téhož nebo příbuzného předmětu. Pokud je ředitel školy zároveň vyučujícím, jmenuje předsedu komise krajský úřad. Členy komise jmenuje ředitel školy. Výsledek zkoušky vyhlásí předseda veřejně v den konání zkoušky.

3) V případě pochybností o správnosti hodnocení žáka podle odstavce 1, písmeno c nebo odstavce 2 může být žák v příslušném pololetí z daného předmětu komisionálně zkoušen pouze jednou.

4) Komisionální zkoušku podle odstavce 1 a 2 může žák konat v jednom dni nejvýše jednu.
Článek 5
Klasifikace žáka (VOŠ)
1) Každý vyučující předmětu je povinen zveřejnit před zahájením výuky program vyučovaného předmětu, který obsahuje zejména:

a) anotaci vyučovaného předmětu,

b) požadavky kladené na studenty v průběhu období a u zkoušky, jakož i podmínky stanovené pro udělení zápočtu nebo klasifikovaného zápočtu,

c) seznam literatury ke studiu.

2) Hodnocení se provádí formou:
a) průběžného hodnocení,

b) zápočtu,

c) klasifikovaného zápočtu,
d) zkoušky.

3) Průběžné hodnocení studenta se může uskutečňovat v seminářích, ve cvičeních, v praktickém vyučování, v odborné praxi a při exkurzích. Vyučující provádí průběžné hodnocení zejména kontrolními otázkami, zadáváním písemných prací, texty, zadáváním samostatných úkolů, semestrální mi pracemi. Výsledky průběžného hodnocení mohou být příslušným způsobem zohledněny při zkoušce, klasifikovaném zápočtu a zápočtu. Do výkazu o studiu se průběžné hodnocení nezapisuje.
4) Zápočet se uděluje za splnění požadavků, které pro jeho získání určuje program předmětu. Zápočet uděluje vyučující předmětu, za který se zápočet uděluje. Ve výkazu o studiu se udělení zápočtu zapisuje slovem „započteno“, k němuž se připojí datum jeho udělení a podpis vyučujícího. Neudělení zápočtu se do výkazu o studiu nezapisuje.

5) Při klasifikovaném zápočtu se navíc hodnotí a způsobem jako u zkoušky klasifikuje, jak student splnil požadavky zápočtu.

6) Zkouškami se prověřují vědomosti studenta z předmětu a jeho schopnost uplatňovat poznatky získané studiem.

7) Podle způsobu provedení může mít klasifikovaný zápočet a zkouška formu ústní, písemnou, praktickou nebo kombinovanou.

8) Výsledky klasifikovaného zápočtu nebo zkoušky jsou hodnoceny známkami:

a) „výborně“ (1),

b) „velmi dobře“ (2),

c) „dobře“ (3),

d) „nevyhověl“ (4).

9) V případě, že je nutné určit prospěchový průměr, započítávají se všechny známky ze všech konaných zkoušek a klasifikovaných zápočtů.

10) Výsledek klasifikovaného zápočtu a zkoušky zapíše zkoušející slovy do výkazu o studiu a připojí datum a podpis.

11) Zkoušející určí termíny pro konání klasifikovaného zápočtu a zkoušek z jednotlivých předmětů v dostatečném počtu a časovém předstihu.

12) Hodnocení výsledků vzdělávání studentů se může v souladu s akreditovaným vzdělávacím programem provádět prostřednictvím kreditů.

Článek 6
Komisionální přezkoušení (VOŠ)

1) Forma komisionální zkoušky se použije vždy v případě konání druhé opravné zkoušky a dále v případech, kdy student požádá ředitele školy o přezkoušení z důvodu pochybností o správnosti hodnocení svého vzdělávání. tuto formu zkoušky lze dále použít v případě konání rozdílové zkoušky a v případech, kdy to stanoví akreditovaný vzdělávací program.
2) Komisionální zkouška se koná v termínu stanoveném ředitelem školy tak, aby byl stanovený termín studentovi oznámen alespoň 7 dní před jejím konáním. Pokud je termín dohodnutý se studentem, není předchozí oznámení nutné.

3) Komisi jmenuje ředitel školy. V případě, že je vyučujícím studenta ředitel, jmenuje komisi krajský úřad.

4) Komise je tříčlenná, tvoří ji předseda, kterým je ředitel školy nebo jím pověřený učitel, zkoušející učitel, jím ž je vyučující studenta danému předmětu, a přísedící, kterým je jiný vyučující téhož nebo příbuzného předmětu.

5) výsledek zkoušky určí komise většinou hlasů. O komisionální zkoušce se pořizuje protokol, který se stává součástí pedagogické dokumentace studenta.

6) Student může v jednom dni skládat pouze jednu komisionální zkoušku. Výsledek komisionální zkoušky, který je konečný, sdělí ředitel školy prokazatelným způsobem studentovi. Další přezkoušení není možné.

7) Student se může ze závažných důvodů od zkoušky omluvit, avšak nejpozději 1 den před jejím zahájením. V takovém případě ředitel školy stanoví, případně se studentem dohodne náhradní termín zkoušky. Od náhradního termínu zkoušky se lze omluvit pouze jednou.
8) Odstoupí-li student od zkoušky po jejím zahájení, nedostaví-li se ke zkoušce bez omluvy, jeho omluva nebyla uznána, nebo poruší-li závažným způsobem pravidla zkoušky, posuzuje se, jako by zkoušku vykonal neúspěšně. Student se může ze závažných, zejména zdravotních, důvodů omluvit i dodatečně, avšak nejpozději do 3 dnů od uplynutí termínu určeného pro vykonání zkoušky. O uznání závažnosti 
a omluvitelnosti důvodů rozhoduje ředitel školy.

9) Konkrétní obsah a rozsah komisionální zkoušky stanoví ředitel školy v souladu s akreditovaným vzdělávacím programem. Zkouška může být ústní, písemná nebo praktická podle charakteru vyučovaného předmětu. Formy zkoušky se mohou kombinovat.

10) Komisionální zkouška je veřejná s výjimkou písemné zkoušky a jednání zkušební komise o hodnocení studenta. Praktické zkoušky jsou neveřejné v případech, kdy je to nutné z důvodu ochrany zdraví, bezpečnosti práce a u zdravotnických oborů z důvodu ochrany soukromí pacienta.

Článek 7
Klasifikace při absolutoriích
1) Výsledky jednotlivých zkoušek a obhajoby absolventské práce jsou hodnoceny známkami „výborně“ (1), „velmi dobře“ (2), „dobře“ (3), „nevyhověl“ (4).
2) Do celkového hodnocení absolutoria se započítává klasifikace zkoušky z odborných předmětů, zkoušky z cizího jazyka a obhajoby absolventské práce.
3) Celkové hodnocení studenta u absolutoria se vyjadřuje stupni:

a) prospěl s vyznamenáním, jestliže student není hodnocen z žádné zkoušky nebo obhajoby absolventské práce známkou horší než 2 – velmi dobře a průměrný prospěch studenta při absolutoriu není horší než 1,50.

b) prospěl, jestliže student není hodnocen ze žádné zkoušky nebo obhajoby absolventské práce známkou horší než 3 – dobře.

c) neprospěl, jestliže student má v hodnocení z některé zkoušky nebo obhajoby absolventské práce známku prospěchu 4 – nevyhověl. 

4) Celkové hodnocení absolutoria včetně hodnocení jeho jednotlivých zkoušek oznámí studentovi předseda zkušební komise v den, ve kterém konal student absolutorium.
Článek 8
Klasifikace při maturitních zkouškách
1) Maturitní zkouška má teoretickou a praktickou část. 

2) Teoretická maturitní zkouška se koná formou písemnou z českého jazyka a literatury, ústní z českého jazyka a literatury, dějin výtvarné kultury, anglického jazyka a odbor-ných předmětů. 

3) Klasifikace písemné části maturitní zkoušky z předmětu ČJL je žákům sdělována poslední den před nástupem na přípravný týden a činí 33,3% výsledné klasifikace. 
4) Při praktické část maturitní zkoušky se hodnotí návrh a provedení předem zadaného úkolu.   
Článek 9
Klasifikace chování

1) Klasifikaci chování stupněm 1 nebo 2 navrhuje třídní učitel, který přitom zohledňuje doporučení ostatních vyučujících. Ve sporných případech rozhoduje ředitel na základě doporučení pedagogické rady. 

Stupeň 1 – velmi dobré – Žák uvědoměle dodržuje pravidla slušného chování a usta-novení školního řádu. Ojediněle se dopouští méně závažných přestupků.

Stupeň 2 – uspokojivé – Chování žáka ve škole je v rozporu s pravidly slušného chování a ustanoveními školního řádu. Žák se dopustil závažného přestupku nebo se opakovaně dopouští méně závažných přestupků.

Stupeň 3 – neuspokojivé – Chování žáka ve škole je v příkrém rozporu s  pravidly slušného chování a ustanoveními školního řádu. Žák se dopustil velmi závažného přestupku nebo se opakovaně dopouští závažných přestupků.

2) O klasifikaci chování stupněm 3 rozhoduje ředitel školy na základě návrhu třídního učitele případně jiného vyučujícího. 
Článek 10
Výchovná opatření
1) Pochvaly 

Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, občanské či školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou práci.

Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících udělit pochvalu za výrazný projev školní iniciativy nebo za déle trvající úspěšnou práci.

Ústní nebo písemná pochvala je udělována žákovi před kolektivem třídy třídním učitelem nebo ředitelem školy. Písemná pochvala se neuděluje formou zápisu na zvláštním formuláři školy. Pochvaly a jiná ocenění se zaznamenávají do třídních výkazů.

2) Kázeňská opatření – tresty 

Kázeňská opatření se ukládají za závažné nebo opakované porušení školního řádu, a to bezprostředně po jeho zjištění. Mají následující posloupnost a lze je udělit jen jednou v daném školním klasifikačním období.

a) napomenutí třídního učitele. 

b) důtka třídního učitele. 

c) důtka ředitele školy. 
3) Kázeňská opatření při neomluvených hodinách nebo pozdních příchodech na vyučování:
a) 2 neomluvené hodiny, resp. 5 pozdních příchodů ………………
třídní důtka

b) další 2 neomluvené hodiny, resp. 5 pozdních příchodů ………
ředitelská důtka

c) další 2 neomluvené hodiny, resp. 5 pozdních příchodů ………
dvojka z chování

d) dalších 5 neomluvených hodin, resp. 10 pozdních příchodů …
trojka z chování

e) dalších 5 neomluvených hodin, resp. 10 pozdních příchodů …
podmínečné vyloučení ze studia

f) Ztráta omluvného listu ………………………………………………………
 třídní důtka
4) Napomenutí a důtky se uděluji před kolektivem třídy. Při udělení důtky oznámí ředitel školy nebo třídní učitel důvody udělení kázeňského opatření písemně prokazatelným způsobem zákonným zástupcům žáka. Opatření se zaznamenává do třídního výkazu.

5) Podmínečné vyloučení ze studia může žákovi udělit ředitel školy v případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených školním řádem. V rozhodnutí o podmí-nečném vyloučení je stanovena zkušební lhůta, a to nejdéle na dobu jednoho kalendářního roku. Dopustí-li se žák ve zkušební době dalšího zaviněného porušení školního řádu, může být ze studia vyloučen.
Článek 11
Individuální vzdělávací plán

1) Ředitel  může školy na žádost zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka povolit ze závažných důvodů individuální vzdělávací plán. v individuálním vzdělávacím plánu je určena zvláštní organizace výuky a délka vzdělávání při zachování obsahu a rozsahu vzdělávání stanoveného osnovami pro daný vzdělávací obor.
2) V případě, že je žákovi povolen individuální vzdělávací plán, bude stanoven průběh 
a způsob hodnocení s přihlédnutím k důvodům stanovení individuálního vzdělávací ho plánu.
3) Ředitel školy seznámí žáka a zákonného zástupce nezletilého žáka s průběhem vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu. Individuální vzdělávací plán podepsaný ředitelem školy, žákem a zákonným zástupcem žáka se stává součástí osobní dokumentace žáka.

V Praze dne 1. 9. 2008

Ak. mal. Bohumír Gemrot

ředitel školy

Č.j.: HOLL/658/2010

Dodatek č. 1

Opravný prostředek při hodnocení žáka nebo studenta

Žák má právo být s každým hodnocením svého výkonu bezprostředně seznámen.
Jestliže má zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti klasifikace na konci prvního nebo druhého pololetí, může do tří pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dověděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o komisionální přezkoušení žáka. Je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, může požádat o komisionální přezkoušení školský odbor Magistrátu hl. m. Praha. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zletilým žákem nebo zákonným zástupcem nezletilého žáka.
V Praze dne 1. 11. 2010
Ak. mal. Bohumír Gemrot

ředitel školy
