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We*ome' to Office

Your place to create, communicate, collaborate, and get great work done.
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1/ Otevrete si prohlize¢ (Chrome/Firefox/Safari/..) a jdéte na adresu office.com
2 / Kliknéte na Sign in nebo PFihlasit
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Sigh in

jn'weno.prijmeni@hol\arka.czi

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

3 / Vlozte svUj novy e-mail: jmeno.prijmeni@hollarka.cz a kliknéte na Next nebo Dalsi



< jan.charvat@hollarka.cz

Enter password

|F:' assword

Forgot my password
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3 / Vlozte své heslo, které jste obdrzeli na listecku a kliknéte na Next nebo Dalsi



B Microsoft

jan.charvat@hollarka.cz

Update your password

You need to update your password because this is
the first time you are signing in, or because your
password has expired.

|C urrent password
New password

Confirm password

Sign in

-

Save password?

Username

Password

jan.charvat@hollarka.cz

4 / Pokud Vam prohlize¢ nabizi zapamatovani heslo, odmitnéte to (je to docasné heslo, které
hned v dalsim kroku zmeénite). Kliknéte na Never/No/Nikdy/Ne v hornim policku
5 / Zadejte do formulare nové heslo. Idealné kombinace velkych a malych pismen s &islem a
specialnim znakem. Priklad, ktery nepouzivejte je: Hollarka*2020, Heslo_1234 apod.




Stay sighed In?

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

Don't show this again
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6 / Office vam nabizi zGstat prihlaseny na svém pocitadi. Pokud sedite u svého pocitace, ktery
nikdo jiny nepouziva muzete dat Yes/Ano, pokud sedite na skolnim nebo sdileném poditaci dejte
No/Ne. Pokud si nejste jisti dejte No/Ne



A Set your time zone

To set your profile photo and
receive reminders, go to Mail and

set the time zone for your calendar. -

Save time by teaching
with Office 365

7 / Jakakoliv uvitaci okna preskocéime, odklikneme...
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Start new - Qutlook
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway All apps

Recent Pinned ith me  Discover T Upload and open...

No recent online Office documents

Share and collaborate with others. To get started, create a new document or drag it here
to upload and open.

T Upload and open...

Jste prihlaseni v Office. Muzete vyuzit aplikaci Word, Excel, Powerpoint apod. v horni nabidce.
V aplikaci OneDrive muzete ukladat soubory na cloud. Vas mail je v aplikaci s nazvem Outlook.

8 / Pokracujte do Outlooku



d Outlook

Cestina (Ceska republika) W

(UTC+01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague ¥

4

9 / Nastavte si jazyk Cestinu a ¢asové pasmo na +1 Belgrade, Bratislava, Ljubljana, Prague




Outiook

] Vyprazdnit dal$i postu &) Oznadit vée jako prectené ) Zpét
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Oblibene @ &2y Prioritni = Dalsi Filtr v

Doruéena posta 1 Studentsi
You've joined the Studenti g... Pa 13.09

Odeslana posta Work Brilliantly Together Welcome to the St...

Koncepty

0 X VvV B

Archiv

Pridat oblibenou p...

<

Slozky

Dorucena posta 1

Koncepty

Vv N B

Odeslana posta

Odstantns potta) Vyberte polozku, kterou si chcete precist.

=b

Nevyzadana posta

1 o

Archiv
Historie konverzaci

Ll Poznamky

Jste v mailu. Zde se nachazi vase posta, muzete posilat a prijimat maily.

Pokud nepotrebujete pouzivat sluzby Adobe Creative Cloud timto pro vas navod konci. Uzijte si volné
odpoledne, projdéte se a kupte si zmrzlinu. Urcité to bude lepsi nez instalace Adobe...




FAQ /

Pridejte si svuj novy e-mail do telefonu az poté, co projdete timto postupem. Pokud se vas system pta na typ uctu
je to Microsoft Exchange. Maily si nepreposilejte, je v tom pak hoke,;.

S uctem od Microsoftu (office.com) muzete pouzivat on-line aplikace jako Outlook, Word, Excel apod. Muzete je pouzi-
vat kdekoli a na cokoli, ale jsou pouze v prohlizeci. (To nic nemeni na jejich funkcnosti)

Nemuzu se prihlasit na office.com:
Nepiste na helpehollarka.cz

Zapomnél jsem heslo na svuj Skolni e-mail:
Nepiste na helpehollarka.cz

Po pFihlaseni na office tam nemam
zadné aplikace:
Nepiste na helpehollarka.cz

Od TED (doba, co jste to
docetli az sem), BUDOU vsSich-

ni ucitelé i studenti skoly
pouzivat na komunikaci SVE
SKOLNI E-MAILY. \VSechny
akce/oznameni/zmeény budou
zasilany pouze tam.




